
1. Introdução

A Biblioteca da Casa cumpre sua missão ao atender alunos, professores e funcionários da Casa dos Quadrinhos em suas 
necessidades de formação e informação, estimulando e incentivando a pesquisa e o lazer. 

O serviço de empréstimo é um dos meios através do qual a Biblioteca cumpre sua função e, para que ele funcione de maneira 
eficaz, se faz necessária a integração entre usuários e a Biblioteca, além de uma organização com normas bem definidas.

O acervo é utilizado por muitos e a expectativa é de que todos colaborem, não rasurando ou fazendo anotações próprias 
nos livros e demais materiais e observando a data de devolução do empréstimo, a fim de que seja preservada a qualidade 
dos serviços prestados.

2. Inscrição 

A inscrição deve ser realizada na própria biblioteca. Pode se inscrever na Biblioteca alunos regularmente matriculados nos 
cursos da Casa, professores e funcionários. Para realizar a inscrição basta apresentar Carteira de Identidade e CPF (se tiver). No 
ato da inscrição o leitor receberá o regulamento juntamente com protocolo de inscrição para começar a utilizar a Biblioteca 
até a carteira oficial ficar pronta.  O valor da carteira é de R$5,00 (custo do material). 

2.1 Condições de cancelamento de inscrição

Aluno: Trancamento de matrícula ou término de curso; •	
Professor e funcionário: Rescisão de contrato de trabalho. •	

3.Guarda-volumes
 
Na entrada da Biblioteca há uma banqueta utilizada para colocar mochilas e bolsas, já que não será permitido portá-los 
durante o manuseio do acervo.

4. Empréstimo 

Só será efetuado quando o usuário não tiver pendências com a Biblioteca e com a Casa dos Quadrinhos. 
 
4.1 Materiais disponíveis para empréstimo: livros, revistas, vídeos e DVD’s. 

4.2 Materiais disponíveis somente para consulta: todos os materiais assinalados com uma etiqueta alaranjada e com o status 
de Referência.  

4.3. Condições de empréstimo: 
As condições para empréstimo são iguais para alunos, professores e funcionários.

Tipo de Material Quantidade Prazo
Livro 2 14
Revistas 2 14
Vídeo 1 7
DVD 1 7
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4.4. Penalidade: multa diária de R$1,00 por atraso na devolução de cada material. 

4.5 Renovação de empréstimo 

Para oficializá-la, basta trazer o material a ser renovado e apresentá-lo ao funcionário. Quem tiver pendências com a 
Biblioteca não poderá fazer renovação até que tenha sua situação regularizada. Será permitida apenas 1 renovação para 
cada material.

5. Devolução 

A devolução será oficializada após seu registro no sistema. Até então, o usuário é responsável pela guarda do material 
emprestado. Observe o prazo de devolução, evitando multa diária e pendências. 

6. Responsabilidades do usuário 

Zelar pelo material emprestado •	
Devolver todo material emprestado em virtude de férias ou afastamento por tempo prolongado, sob pena de não •	
realizar empréstimos no próximo semestre letivo. 
Substituir ou reparar (arcando com o respectivo ônus) qualquer material extraviado ou danificado. Em se tratando •	
de publicação esgotada, a obra a ser reposta poderá ser substituída por outra de conteúdo e valor equivalentes, a 
critério da direção da Casa. Será cobrada também uma multa de R$50,00 por cada obra extraviada.
Ao efetuar busca nas estantes, não recolocar o material nas mesmas.•	  Deixar tudo que foi consultado sobre a 
mesa. 
É expressamente proibido ao usuário nas dependências da Biblioteca:•	

Tomar refrigerantes, sucos, etc. o	
Fumar o	
Alimentar-seo	
Falar ao celularo	

7. Extravio da Carteira de Usuário 

Qualquer empréstimo só poderá ser realizado através da Carteira de Usuário. Portanto, seu extravio ou perda deverá ser 
comunicado imediatamente à Biblioteca. Será responsabilidade do usuário todo o material emprestado em seu nome neste 
período, até a efetiva comunicação do ocorrido.

 8.Sugestões 

Podem ser feitas através da Caixa de Sugestão localizada no Salão principal da Casa ou através do e-mail biblioteca@
casadosquadrinhos.com.br Suas sugestões, críticas e elogios serão sempre uma nova estratégia a ser aplicada em busca do 
aprimoramento do nosso trabalho. 

A Direção
Casa dos Quadrinhos
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